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  表 1－基隆市國民小學 115學年度新生學籍作業時程表                                         製表日期：114年 11月 28日 

項次 作業項目 作業內容 負責單位 作業完成日 備註 

1 
國小新生報到

重要時程通知 

發函請公私立幼兒園轉發「115學年度國小新生報到重要時程通

知」予 114學年度大班幼生家長。 

教育處 

公私立幼兒園 
1月 9日  

2 註冊組長研習 
基隆市 115學年度國民中小學校務行政電腦化－學生畢業設定及

新生報到作業研習。 

教育處 

思騰資訊 

3月 11日 

(暫定) 
上午國中、下午國小。 

3 

函請各戶政事

務所提供新生

資料(紙本) 

1. 發函請各區戶政事務所提供各國小學區內新生名冊紙本資料

(請戶政單位協助依里、鄰、門牌等遞增順序排列)。 

2. 資料基準日：紙本 3月 20日(含)。 

教育處 

各戶政事務所 
3月 13日 

各公立國小請於 3 月 24 日起，

主動向戶政單位索取資料。 

4 
學生資源網 

新生分發作業 

依教育部國教署之學生資源網 3/20新生名冊資料

(108.9.2-109.9.1)分發至校務行政系統各公立國小(資料依

區、里、鄰、地址等遞增順序排列)。 

教育處 

思騰資訊 
3月 24日 

提供學區劃分表給思騰資訊。 

教育部國教署訂定全臺基準

日：3月 20日。 

5 
公私立國小新

生報到新聞稿 
發佈新聞稿並詳載各項作業辦理期程。 教育處 3月 26日  

6 
印製國小新生

入學報到書 

1. 各公立國小依分發資料及戶政事務所提供之紙本名冊比對

後，印製全數新生入學報到書。 

2. 請實施總量管制學校(深美國小及中興國小)及八堵國小、瑪

陵國小請於 4 月 13 日至 4 月 21 日將改分發至其他學校之學

生名冊，以公文函送相關學校，並副知教育處(國教科、課程

科)，如於 4月 22日後改分發學生，請以個案方式函送學校，

並副知教育處(國教科、課程科)。 

各公立國小 4月 7日 

※ 請學校務必檢核校務行政系

統與戶政事務所提供之紙本

名冊進行比對，並發放全數

新生入學通知單。 

7 
發送國小新生

入學報到書 

1. 請實施總量管制學校(深美國小及中興國小)及八堵國小、瑪

陵國小逕行提早寄發新生入學報到書。 

2. 其餘各公立國小請於 4月 9日前發送新生入學報到書。 

各公立國小 4月 9日 
 

 

8 

非學校型態實

驗教育申請作

業 

1. 請各校檢視學生申請文件並將檢核表核章完畢後，併同申請

文件免備文檢送電子檔至教育處承辦人。 

2. 申請人須為學生之法定代理人，申請文件包含計畫書、學生

三個月內戶籍謄本(含詳細記事)、申請人身分證明文件、申

請人學經歷證明文件等。 

教育處 

各公立國小 
4月 30日  
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  表 1－基隆市國民小學 115學年度新生學籍作業時程表                                         製表日期：114年 11月 28日 

項次 作業項目 作業內容 負責單位 作業完成日 備註 

9 
115學年度 

國小新生報到 

1. 八堵國小、瑪陵國小：4月 10、11日。 

2. 總量管制學校(深美國小及中興國小)：4月 11日。 

3. 私立國小新生登記： 

(1) 二信高中國小部：線上登記 3月 27日至 4月 1日； 

公布錄取名單 4月 11日。 

(2) 聖心高中國小部：現場登記 4月 11日上午 9時至 12時； 

額滿抽籤 4月 11日下午 1時；公布錄取名單 4月 11日。 

4. 公立國小現場報到：4月 24、25、26 日 (擇 1 至 2 日辦理)。 

5. 公立國小線上報到：4月 23日上午 8時至 4月 27日下午 5時。 

提醒 

➢ 請各公立國小於 5月 4日前至「新生報到網」確認已報到新生

之「報到狀態為已報到」，並請檢核資料正確，俾利各校辦理

後續追訪工作。 

➢ 如有補報到新生，請於學生報到後立刻更新「報到狀態為已報

到」。 

各公私立國小  

1. 請各國小確實通知家長進行

報到作業。 

2. 請私立國小於 4月 15日前函

報本府新生錄取名單電子

檔。 

3. 由教育處將私立國小錄取名

單上傳至「新生報到網」。 

10 

國教署 

學生資源網 

N3報到作業 

請至國教署學生資源網 2.0上傳新生報到名單： 

1. 總量管制學校(深美國小及中興國小)、八堵國小、瑪陵國小及

私立學校(二信高中國小部、聖心高中國小部)請於 4 月 21 日

前上傳新生報到名單並請務必點【提交】按鈕。。 

2. 其餘公立國小請於 5 月 4 日前上傳新生報到名單並請務必點

【提交】按鈕，俾利各校辦理後續追訪工作。 

教育處 

各公私立國小 
5月 4日 

如新生報到名單有異動，請於當

日至系統更新名冊，作業時間開

放至 8月 29日。 

更新後請務必點【提交】按鈕。 

11 
國小班級數 

學校提報日 
※請依國教科作業時程為主。 

教育處 

各公立國小 
5月 4日  

12 
常態編班及導

師編配作業 

1. 請各公私立國小於 7月 13日至 8月 7日間進行編班作業及公

開抽籤方式編配老師。 

2. 編班及導師編配完成後，立即將學生編班名冊（含班級導師

姓名）於校內公告至少 15 日。 

教育處 

各公私立國小 
8月 7日 

請於編班及導師編配作業完成

後一個月內，將常態編班過程相

關資料依規報府核備。 
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  表 1－基隆市國民小學 115學年度新生學籍作業時程表                                         製表日期：114年 11月 28日 

項次 作業項目 作業內容 負責單位 作業完成日 備註 

13 

國教署 

學生資源網 

Q6.31非學學

生作業 

請各校於 8月 21日前至學生資源網 Q6非學學生作業，更新非學

校型態實驗教育計畫核定文號，協助更新學生現況資料。 

教育處 

各公立國小 
8月 21日  

14 

國教署 

學生資源網 

N5入學作業 

請公私立國小於 9月 4日前至國教署學生資源網 2.0上傳新生已

入學名單並請務必點【提交】按鈕。 

教育處 

各公私立國小 
9月 4日 

如已入學名單有異動，請於當日

至系統更新名冊，作業時間開放

至 9月 14日。 

更新後請務必點【提交】按鈕。 

15 

國小一年級新

生資料維護更

新完畢 

1. 各國小進行校務行政系統內新生基本資料維護更新，並完成

各新生之學號、班級、座號等學籍資料。 

2. 各校應於作業完成日前自行上網確認並更正完畢。 

各公立國小 
9月 4日 

中午前 

為維護學生權益，相關資料請務

必正確。 

16 
公佈新生統計

資料 

1. 校務行政系統產生處端報表，於教育處網站公佈本市 115 學

年度國小新生人數統計表。 

2. 115 學年度國小新生人數分析統計表內容應包含各國小新生

男女生人數及各校新生總人數。 

教育處 

思騰資訊 

各公立國小 

9月 7日  

17 
新生統計資料

核對及調整 

各國小依據公佈之新生統計資料與校內統計資料進行核對，如有

出入，請立即至校務行政系更正統計資料及新生名冊資料電子

檔。 

教育處 

思騰資訊 

各公立國小 

9月 10日 

中午前 
 

18 

國教署 

學生資源網 

Q1學校各班學

生現況填報 

115 學年度第 1 學期： 

1. 請思騰資訊於 9 月 11 日將本市學生資料統一匯入學生資源網

－Q1學校各班學生現況資料。 

2. 請各校於 9 月 14 日至學生資源網檢核 Q1 學校各班學生現況

資料，如有遺漏名單，請協助更新學生現況資料。 

教育處 

思騰資訊 

各公私立國小 

9月 11日  
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  表 1－基隆市國民小學 115學年度新生學籍作業時程表                                         製表日期：114年 11月 28日 

項次 作業項目 作業內容 負責單位 作業完成日 備註 

19 製作樂學卡 

1. 請各校於 9 月 11 日前完成校務行政系統內之「數位學生證模

組-新生辦卡」的線上申請作業流程。 

2. 於上述時間完成申請之學校，樂學卡將於申請完成後 10 個工

作天內寄出。 

3. 未於時間內完成申請將造成發卡延誤。若因此損害學生權益

(如搭公車票價變成普通卡票價)，責任由校方承擔。 

教育處 

思騰資訊 

各公立國小 

9月 24日  

20 

國教署 

學生資源網 

P未入學管理 

1. 學生資源網訂於 9 月 15 日進行全國就學情形大比對，倘新生

屆時無就學紀錄者，將成為新生未入學列管個案。 

2. 學生資源網預計於 9 月 18 日將新生未入學列管個案名單送至

移民署進行入出境資料比對，學校於 9 月 21 日起可至系統查

詢未入學學生入出境資料，並請於 9月 30日前追蹤查訪完成。 

提醒 

➢ 緩讀、已就讀外僑學校屬「暫時解列」，將於次一學年度 9月

15日重新回到列管，請學校再次進行追蹤查訪。 

➢ 國小需追蹤至學生滿 12 歲之該學年度結束為止，滿 12 歲學

齡學生將於 9 月 2 日重新回到列管狀態，請學校以「逾齡除

案」條件，申請解除列管，將改由國中學區學校列管。 

學生資源網 

各公立國小 
9月 30日 

1. 請定期追蹤未入學學生入出

境動態，一旦得知學生返

國，請確實督導學生入學。 

2. 該系統訂於每週五將新生未

入學列管個案名單送至移民

署進行入出境資料比對，惟

出入境時間與移民署送達時

間約有 2週時間差。 

21 
函發新生學籍

核准文號 

發函給各國小准予校務行政系統內新生入學，請學校自行將「發

文日期」及「發文文號」登列於本市校務行政系統之「新生入學

名冊核定文號」欄位。 

教育處 

思騰資訊 

各公立國小 

9月 30日  

 


